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PEMTRINTAH KABUPATEN MALANG

DINAS PENANAMAN MODAL
DAN PTLAYAITAN TERPN)U SATU PINTU

NOMOR SOP L8 /E,KO 12022
TANGGAL PEMBUATAN November 2022
REVISI KE
TANGGAL REVIU
TANGGAL EFEKTIF I-!overn@2022
DISAHKAN OLEH AtrIAN MODAL

SATU PINTU
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NAMA SOP / *u** Izrn KERi.rA TTRA,I wrcARA/
DASAR I{UKT'M
1. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OO9 tentang Kesehatan;
2. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OL4 tentang Tenaga

Kesehatan;
3. Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2O2l tentang

Penyelenggaraan Perizinan Berusaha di Daerah;

1. Memiliki pengetahuan terfiang Surat Izin Keda Terapi Wicara;
2. Memahami pelaksanaan Izin Kerja Terapi Wicara;
3. Memahami tentang mekanisme pelayanan Izin Kerja Terapi Wicara;
4. Memahami dasar penetapan izirrdan syarat-syaratlzin Kerja Terapi Wicara;
5. Memiliki keterampilan mengelola data dan informasi;
6. Mampu menyampaikan informasi secara lengkap, terbuka,

bertanggungjawab, serta santun kepada pihak yang memerlukan.
KETERI(AITAN PERALATAN / PERLEITGKAPAN
1. SOP Surat Masuk;
2. SOP Surat Keluar.

3. Seperangkat Komputer;
4. Alat Tulis Kantor.

PERIIYGATAN PEITCATATAN DAIT PENDATAAIT
Apabila Terapis Wicara tidak memiliki Izin Kerja Terapi Wicara
maka tidak dapat melaksanakan profesi nya sebagai terapis
pada bidang kesehatan.

Agenda surat masuk dan surat keluar
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I
Mengrrnggah berkas lrersyaratar
sesuai jenis lrermohonm izin

-l
Persyamtan perizinan O htri

kerja
Berkas persymtan terunggal
dm notihkasi kepada petugas
bidmg perekonomiu

2

Melakukan pemeriksaan berkas
izin ymg diunggah pernohon,
apa.bila berkas lengkap maka
diteruskm ke tinr telmis Dinkes,
apabila tidak lengkap berkas
dikembalikan ke pemohon
untuk rerbaikm

Ti.l E
Berkas pennohonan I lrri

kerja
1. Berkas permohonm terpilah
sesuai hak akms verilikator
2. Notifilnsi kepada Dinkc
3. Notifkasi kepada Pemohon
4. Pemohon menerim Tmda
Teri.ma Pemohonan

3

Melal<ukan Verifilssi tcknis
berkas pmohonm, apabila
berkas telah valid maka
mengunggah rekomendasi
'Uisetujui" sedmgkm apabila
berkas tidak valid maka berkas
dikembalikan ke Pemohon
untuk rrcrbaikflr

Tldak

Bcrkas lrcmohonm 2 tai
kerja

1. Rekomendasi teknis Dims
Kesehatan trrunggah
2, Notifikaei kepada petugas
bidang perekonourian

4

Melakukan vrifikasi berkas dan
Rekomendasi Teknis, atnbila
sesmi dm "disetujui" mka
dibuatlon DEf Sumt lzin Ke{a
dm diteruskan ke pimpinan,
apa.bila "tidak disetujui" maka
di kembaliku ke lrenrohon
rrnrrlr mrluilron

Tidak

-t

Berkas lrermohomn
dm Rekomendasi
Teknis Dinas Kesehatan

I hfli
kerja

Rekonendasi'disenrjui" mala
Dmf Surat Izin Kerja terctak

5
Melalilken paraf Draf Surat Izin
Kerja

Draf Surat Iziu Kcrja 2 j^m Draf Sumt [zin Ke4a telah di
pataf

6
Membed paraf pa.da DmI Surat
Izin Kerja

Dmf Sumt lzin Kerja 4 jam Draf Sumt lzin Kerja telah di
pamf

7
Mcmberi pa:af pa.da Draf SuBl
lzin Iierja

Dmf Surat lzin Kerja 2jm Draf Surat lzin Ke{a tel,ah di
paraf

I
Mencetak Surat Izin Kerja Dmf Surat Izin Kerja 4 jam Sumt Izin Kerja telah di etal<

9
MenmdataDgmi Srrrat lzin
Xe{a

Surat Izin Kerja 4jm Surat Izin Kerja tela.h di
tandatangani
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10

Mernberi no[ror dur
mesrbubuhkan stempel pada
Sumt Izin Xerja

Surat Izin Kerja 2 jam Srrrat lzin Kerja telah
bemomor tlan berstemlrel

11

Melakulan scanning Surat Izil
Kerja dm merrgunggah Surat
Izin Kerja pada aplikasi nakes
dan Memberikan rrotifikasi
melalui aptkasi kelnda
trxmohon bahwa Surat lzin Kerja
telah terbit kemudian
Erengarcipkan softcopy maupuo
hardcopy Sumt tzin Kerja

Surat Izin Kerja telah
trcrnomor dan
beretemtrrl

2 jam l. Surat tzin Kerja telah di
san
2. Surat Izin Kerja telah
tersimpar dalam komputer
lokal dan dabbase sistem
3. Sumt Izin Kerja tersimpan
dal,am bentuk hardcopv
4. Notifikasi pa.da dashbmrd
pemohon bahwa Surat Izin
Xerja telal terbit (donwlmd
Tiket Peuqmbilan) dm dapat
dimbil di Dinas Pemman
Modal Pelaym Terpadu Satu

t2
Melakukaa regieter penye.rahm
Sumt Izin Kerja

Sumt Izin Kerja telah di
nomori dm stemlrcl

2 jan SuBt lzin Kerja teregister

13

Menyerahkan Tiket PenSmbilan
dan fctocopy KTF (sunat kuasa
bematcrai Rp.1O.OOO bila
dikuasalan)

_l Sumt Izin Kerja 2 js,,t Sumt Un
pemohon

Kerja

T TAL 7 harl
LerJe
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